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Rilascio:   
- certificati residenza, stato famiglia contestuale alla richiesta ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio immediato
- certificati cittadinanza contestuale alla richiesta ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio immediato
- certificati storici (o comunque da ricostruire) 10 giorni ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio entro il termine sopra indicato

- certificati residenza, cittadinanza, stato libero per  matrimonio contestuale alla richiesta ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio immediato
- carte identità 3 giorni ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio entro il term
Autentica foto contestuale alla richiesta ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio immediato
Autentica firme contestuale alla richiesta ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio 
Autentica copie contestuale alla richiesta ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio immediato
Autentica firme passaggi proprietà beni mobili registrati contestuale alla richiesta ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio immediato
dichiarazioni sostitutive atti di notorietà contestuale alla richiesta ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio immediato
Autocertificazioni contestuale alla richiesta  
Verifiche autocertificazioni entro 30 giorni dalla richiesta 
Accesso agli atti entro 30 giorni dalla richiesta 
Rilascio elenchi a pubbliche amministrazioni entro 30 giorni dalla richiesta 
Collazione pratica per richiesta passaporto contestuale alla richiesta  
Stesura APR/4 contestuale alla richiesta ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio immediato
Aggiornamento patenti auto e libretti circolaz. al momento stesura pratica 
Variazioni indirizzo interno paese entro 2 giorni dalla richiesta ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi 
Aggiornamento professioni e titoli studio contestuale alla comunicazione 
Comunicazioni INPS decessi  3 gg  dall’aggiorn.anagrafico salvo problemi di collegamento col Ministero dell'Interno 
Evasione APR per effettiva iscrizione in anagrafe  conclusione entro 45 giorni dalla data protocollo perché altri soggetti coinvolti 
Evasione APR per cancellazione dall’anagrafe entro 2 giorni dalla richiesta ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi 
Aggiornamenti AIRE entro 30 gg dalla data di prot.arrivo 
Registrazione:   
- nascita entro 3 gg. dalla comun.Stato civile 
- decesso entro 3 gg. dalla comun.Stato civile 
- matrimonio entro 3 gg. dalla comun.Stato civile 
- cittadinanza entro 3 gg. dalla comun.Stato civile 



- scioglimento o cessazione effetti matrimonio entro 3 gg. dalla comun.Stato civile 
- variazioni nomi art.36 D.P.R.396/00 entro 3 gg. dalla comun.Stato civile 
Rilascio codici fiscali:   
- Minori da immediato a 7 gg. dalla richiesta 
- Richieste di variazioni e nuovo cf da 3 gg. a 7 gg dalla richiesta 
Stranieri e Comunitari   
Rilascio attestazioni iscrizione anagrafica e/o attestazioni soggiorno permanente cittadini UE entro 30 giorni dalla richiesta 
Rinnovi dichiarazioni dimora abituale contestuale alla presentazione permesso soggiorno rinnovato, ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi
Cancellazioni dall'anagrafe per omessa dichiarazione dimora abituale termini di legge - 6 mesi 
Cancellazioni dall'anagrafe per irreperibilità accertata termini di legge - 12 mesi 
Statistiche mensili:   
- movimento popolazione ISTAT D.7.A. entro il 15 del mese succ. a quello di rifer. 
- movimento popolazione ISTAT D.7.B. entro il 15 del mese succ. a quello di rifer. 
rilevazione cancellati per decesso ISTAT P5 entro il mese successivo a quello di riferimento 
- iscrizioni e cancellazioni anagrafiche per ASL entro il 15 del mese succ. a quello di rifer. 
- variazioni indirizzo interno paese per ASL entro il 15 del mese succ. a quello di rifer. 
trasmissione schede di morte all' ASL entro il  15 del mese succ. a quello di rifer. 
trasmissione schede di morte alla Prefettura entro il 15 del mese succ. a quello di rifer. 
progetto consultori familiari entro il 15 del mese succ. a quello si rifer. 
- deceduti aggior.casellari – Questura entro il 15 del mese succ. a quello di rifer. 
- trasmissione aggiornamento patenti settimanalmente 
- avvisi carte identità in scadenza nel mese precedente la scadenza 
invii AIRE settimanalmente 
Statistiche bimestrali:   
- carte identità rilasciate e riepiloghi entro il 15 del mese succ. a quello di rifer. 
cadaveri non identificati entro il 15 del mese succ. a quello di rifer. 
Statistiche trimestrali:   
- Ufficio registro: deceduti e stati famiglia entro il 15 del mese succ. al trimestre di rifer. 
Statistiche semestrali:   
Registro Tumori entro il 15 del mese succ. al semestre di rifer. 
Statistiche annuali:   
- POSAS e STRASA entro il 15 marzo(anno succ.a quello consider.) 
- Statistiche varie  30 giorni perché coinvolti altri soggetti 
Certificazione stato civile in caso di sostituzione da immediato a 15 gg.dalla richiesta ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio entro il termine sopra indicato



Comunicazioni variazioni anagrafiche a Uff.elettorale   entro  3 gg dalla registrazione 
Comunicazioni variazioni anagrafiche a Uff.Tributi entro il 15 del mese succ. a quello di rifer. 
LEVA   
Pubblicazione lista di leva 1° febbraio 
Redazione lista di leva  entro il mese di Aprile 
Aggiornamento ruoli matricolari entro 30 gg. dalla variaz.in anagrafe 
Certificati iscrizione alle liste di leva entro 10 giorni ovvero 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio entro il termine sopra indicato
Stato civile  

Dichiarazione di nascita contestuale alla richiesta ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio immediato
Trascrizione atto di nascita - annotazioni e comunicazioni 3 giorni ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio entro il termine sopra indicato
Pubblicazione di matrimonio 30 giorni perché coinvolti altri soggetti 
Richiesta  pubblicazione di matrimonio  contestuale alla richiesta ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilas
Delega celebrazione matrimonio contestuale al rilascio del certificato di eseguite pubblicazioni ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio immediato
Matrimonio Civile 1 giorno 
Trascrizione atto di matrimonio – annotazioni e comunicazioni 3 giorni ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio entro il termine sopra indicato
Dichiarazione di morte contestuale alla richiesta ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilasc
Trascrizione atto di morte – annotazioni e comunicazioni 3 giorni ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio entro il termine sopra indicato

Permesso di seppellimento / Aut. al trasporto salma/resti  Aut. alla cremazione/trasporto ceneri 
3 giorni ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio entro il termine sopra indicato

Acquisto cittadinanza - domanda contestuale alla richiesta ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio immediato
Acquisto cittadinanza - giuramento 10 giorni ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio entro il termine sopra indicato
Trascrizione atti di riacquisto e perdita cittadinanza – annotazioni e comunicazioni 3 giorni ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio entro il termine sopra indicato
Trascrizione sentenze straniere 90 giorni 
Annotazioni generiche a margine atti di Stato civile 2 giorni ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio entro il termine sopra indicato
Rettificazioni generiche agli atti di Stato Civile Termini stabiliti dalla Procura competente 
Vidimazione registri Stato Civile 1 giorno fissato dalla Prefettura 
Compilazione indici annuali e decennali - Chiusura registri Stato Civile 1 giorno stabilito dalla Prefettura 
Rilascio certificazioni di stato civile dal 1991 in poi contestuale alla richiesta ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio immediato
Rilascio certificazioni di stato civile prima del 1991 e copie integrali 2 giorni ovvero entro 30 giorni qualora emergano elementi ostativi al rilascio entro il termine sopra indicato
Servizio elettorale   

Aggiornamento liste elettorali - Revisione dinamica I –II tornata – Revisione semestrale I – II 
–III fase – Variazione schedario elettorale 

Termini stabiliti dalla legge e dalla circ. Min.  

Accesso liste elettorali contestuale all'istanza 
Rilevazioni statistiche elettorali Termini stabiliti dalla legge 



Aggiornamento Albo Unico Scrutatori di seggio elettorale  entro il 15 gennaio dell'anno successivo alla presentazione della domanda 
Aggiornamento Albo Presidenti di Seggio elettorale entro il il mese di febbraio dell'anno successivo alla presentazione della domanda 
Aggiornamento Albo Giudici Popolari entro il mese di agosto degli anni dispari 
Rilascio certificati elettorali contestuale alla richiesta ovvero entro 24 ore dalla stessa 
Raccolta firme proposte di iniziativa popolare Termini stabiliti dai comitati promotori 
Richiesta voto cittadini comunitari per elezioni comunali ed europee termini stabiliti dalla Legge 
Richiesta voto domicilio termini stabiliti dalla Legge 
Richiesta voto assistito termini stabiliti dalla Legge 
Richiesta voto luogo di cura e/o detenzione e/o naviganti termini stabiliti dalla Legge 
Rilascio duplicati Tessere Elettorali contestuale alla richiesta nei 5 giorni antecedenti la data delle elezioni 
Varie    
Consegna Buoni Mensa Scuola – Elementare contestuale alla richiesta  
Consegna Buoni Pasto Anziani contestuale alla richiesta  
Pagamenti tramite Bancomat e Carta di Credito contestuale alla richiesta  
    
    
    
    
    
 


