
UFFICIO POLIZIA LOCALE - RESPONSABILE: SEGRETARIO COMUNALE - DR. MICHELE REGIS 
MILANO tel 0163-850541 e-mail: segreteria@comune.prato-sesia.no.it 
RESPONSABILE POTERE SOSTITUTIVO IN CASO DI INERZIA: PAOLA PAESANTI – TEL. 0163-
850541 e-mail: ragioneria@comune.prato-sesia.no.it 

 

  

COMMERCIO FISSO   

Autorizzazioni amministrative:   

Presa atto comunicazione di apertura commercio fisso di vicinato al dettaglio di tipo alimentare e non alimentare; 30gg 

Rilascio autorizzazione per attività di Media struttura; 30gg 
Subingresso; 30gg 
Ampliamento superficie di vendita; 30gg 
Trasferimento di sede; 30gg 
Spacci interni e distributori automatici; 30gg 
Autorizzazione vendita produttori agricoli; 30gg 
Variazioni sociali di attività; 30gg 
Revoca Autorizzazione; 5gg 
Predisposizione ordinanze; 5gg 
Presa d’atto per  comunicazione vendite promozionali, di liquidazione, saldi di fine stagione 3gg 
COMMERCIO SU AREE PUBBLICHE   
Autorizzazioni amministrative:   
Autorizzazioni commercio su aree pubbliche; 60gg 
volturazione del titolo amministrativo; 30gg 
rilascio atto di concessione; 30gg 
pronuncia di decadenza della concessione di posteggio. 30gg 
AGENZIE VIAGGI   
Autorizzazione apertura agenzie viaggi 60gg 
DISTRIBUTORI CARBURANTI   
AUTORIZZAZIONI SANITARIE   
Rilascio autorizzazioni sanitarie 30gg 
Volturazioni 5gg 
AUTORIZZAZIONE MACELLAZIONE AD USO PRIVATO   
Rilascio autorizzazione macellazione privata 5gg 
PANIFICI   
Rilascio autorizzazione sanitaria per laboratori e depositi 60gg 



PARRUCCHIERI – ESTETISTI   
Rilascio autorizzazione per apertura esercizio 60gg 
Rilascio autorizzazione per trasferimento 60gg 
Rilascio autorizzazione per subingresso 60gg 
ASCENSORI   
Assegnazione numero di matricola 10gg 
AUTONOLEGGIO DA RIMESSA   

Rilascio licenza per l’esercizio di rimessa di autoveicoli o vetture per noleggio da rimessa con e senza conducente 60gg 

TRATTENIMENTI E SPETTACOLI PUBBLICI    
Rilascio autorizzazione per svolgere in luogo pubblico rappresentazioni, teatrali o cinematografiche e simili; 30gg 
Rilascio autorizzazione spettacoli viaggianti; 30gg 
Rilascio licenza temporanea di pubblico esercizio in occasione di fiere, feste ect…. 30gg 
PUBBLICI ESERCIZI   
Rilascio autorizzazione P.E. di somministrazione alimenti e bevande 60gg 
Apertura 60gg 
Trasferimento 60gg 
Ampliamento 60gg 
Subingresso 60gg 
Variazione ragione sociale, sede legale ect.. 30gg 
Presa d’atto per detenere giochi automatici e semiautomatici 5gg 
CIRCOLI PRIVATI   
Rilascio autorizzazione per la somministrazione in locali non aperti al pubblico 30gg 
ALBERGHI   
Rilascio autorizzazione 60gg 
AZIENDE AGRITURISTICHE   
Rilascio autorizzazione Azienda Agrituristica 60gg 
BED AND BREAKFAST- AFFITTACAMERE   
Presa d’atto di denuncia inizio attivita’ 30gg 
CODICE DELLA STRADA   
Rilevazione infrazioni al c.d.s.:redazione verbali e contestazione   
Servizio cassa riscossione infrazioni c.d.s.   
Rilevazione proprietari veicoli e notifica verbali ad infrazioni c.d.s. (mezzo posta) 90gg Italia       
Trattazione ricorsi a verbali c.d.s. 30gg dalla data presentazione 

Attuazione disposizioni della Prefettura in merito a ricorsi(ordinanze ingiunzioni o archiviazioni) relative al c.d.s. 3gg 



Formazione ruoli verbali ad infrazioni relativi al c.d.s. 5 anni dalla data di notifica 
Trasmissioni verbali e documenti alla prefettura ed all’Ispettorato della Motorizzazione Civile 5gg 
Trasmissioni patenti scadute alla prefettura 5gg 
Trasmissione libretti di circolazione (mancata revisione del veicolo) alla Motorizzazione Civile 5gg 
Rilevazione incidenti stradali con e senza lesioni   
Predisposizione ordinanze relative alla circolazione stradale stabili 5gg 
Predisposizione ordinanze relative alla circolazione stradale temporanee 2gg 
Viabilita’ in genere (scuole, manifestazioni, lavori in corso,ect..) pattugliamento sul territorio   
Informazioni agli utenti In tempo reale 
Segnalazione varie (buche sulle strade, segnaletica divelta, ect..)al l’Ufficio Tecnico)  In tempo reale o per iscritto 2 gg 
Corsi di aggiornamento   
Rilevazioni statistiche incidenti ed infrazioni al c.d.s.   
PROCEDIMENTI DI COMPETENZA COMMERCIO FISSO E AMBULANTE   
Controlli sul commercio fisso ed ambulante, pubblici esercizi, rilevazioni infrazioni e redazione verbali    
Notifica verbali 90gg dalla data di notifica 
Conciliazioni infrazioni 60gg dalla data di notifica 
Redazione Ordinanze Ingiunzioni e notifica delle stesse   
Formazione ruoli Ordinanze Ingiunzioni 5 anni dalla data di notifica 
Trattazione ricorsi a verbali sul commercio   
Sequestri amministrativi   

VARIE   

Trasmissione denunce cessione fabbricato cittadini extracomunitari alla Questura  5 giorni 
Redeazione verbali per tardiva od omessa denuncia cessione fabbricati e notifica agli stessi 90 gg 
Accettazione denunce di infortunio LEGGE INFORTUNI SUL LAVORO nel più breve tempo possibile 
Invio denuncio infortunio allo SPRESAL 5gg 
Autentiche di firme di persone inabili presso i rispettivi domicili 5gg 
Comunicazione di reato in Procura Senza ritardo 
Informazioni per enti vari autorizzati   
Distribuzione comunicazioni varie   
VIGILANZA EDILIZIA   
Sopralluoghi in collaborazione con Ufficio Tecnico Senza ritardo dopo segnalazione 
EXTRACOMUNITARI   
Accettazione denunce (assunzione, ospitalita’, cessione di fabbricato) 48 ore 
Redazione verbali per omessa o tardiva denuncia 90gg dalla data accertamento 



Accompagnamento in Questura per i provvedimenti di competenza di cittadini extracomunitari sprovvisti di 
documenti di riconoscimento o permesso di soggiorno 

  

Servizio di supporto all’Assistente Sociale   
Esecuzione trattamenti sanitari obbligatori   

NOTIFICHE   

Esecuzione di tutte le notifiche che vengono richieste dal proprio Ufficio Entro la data richiesta   
Deposito nella casa Comunale (art,140 e Art.143 Codice di Procedura Civile) entro la scadenza richiesta 
Registrazione degli atti nel prescritto registro cronologico degli atti notificati immediata 
Pubblicazione all’Albo pretorio Comunale on-line con relativa registrazione  immediata 

  
 


